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Положение № 9
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1. Общие положения
1. Рабочая программа учебных курсов, предметов (далее – Рабочая программа)   – нормативно-управленческий документ, характеризующий систему организации образовательной деятельности муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения «Средняя общеобразовательная школа №30» (далее - Школа). Рабочая программа является компонентом основных образовательных программ, средством фиксации содержания образования на уровне учебных предметов, элективных,  дополнительных образовательных курсов для  учащихся.

2. Нормативно-организационным основанием для разработки  Положения о рабочей программе учебных курсов, предметов   муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения «Средняя общеобразовательная школа №30»   является Федеральный закон от 29 декабря 2012 года №273 – ФЗ «Об образовании в Российской Федерации».
3.Целью разработки Рабочей программы является сохранение единого образовательного пространства Школы  и предоставление широких возможностей для реализации различных технологий, подходов к построению учебного курса, предмета.

4.Составление рабочих программ учебных курсов, предметов входит в компетенцию Школы. Школа  несет ответственность за качество реализуемых рабочих программ.

         5.К рабочим программам, которые в совокупности определяют содержание деятельности Школы в рамках реализации образовательной программы, относятся:

- программы по учебным предметам;

- программы элективных курсов;

- программы дополнительных образовательных курсов.

         6. Рабочие программы составляются на основе:

- примерных программ по отдельным учебным предметам общего образования;

-примерных программ по отдельным учебным предметам общего образования и авторских программ к линиям учебников, входящих в федеральный перечень УМК, рекомендованных Минобразования РФ к использованию в образовательном процессе;

   -примерных программ по отдельным учебным предметам общего образования и материалам авторского учебно-методического комплекса (при отсутствии соответствующих авторских программ к линии учебников, имеющихся в федеральном перечне).

7. Рабочая программа разрабатывается педагогом или группой педагогов на срок действия основной образовательной программы  начального общего образования (4 года) и проходит экспертизу на уровне Школы. 
8. Количество часов, отводимых на освоение Рабочей программы, должно соответствовать Базисному учебному плану общеобразовательных учреждений Российской Федерации, утвержденному приказом Минобразования РФ № 1312 от 09.03.2004 года.
9.Примерные (типовые) учебные программы, разработанные на федеральном уровне, не могут использоваться в качестве рабочих программ, поскольку не содержат распределение учебного материала по годам обучения и отдельным темам.

10. Учитель составляет Рабочую программу на основе имеющихся примерных (типовых) учебных программ, авторских рабочих учебных программ. При этом Рабочая программа может отличаться от вышеназванных программ   на уровне начального общего образования не более чем на 20%.
2. Структура и требования к разработке Рабочей программы учебных курсов, предметов.
  Структура Рабочей программы составляется с учетом:

- требований федеральных государственных образовательных стандартов;

- обязательного минимума содержания учебных программ;

- требований к уровню подготовки выпускников;

-объема часов учебной нагрузки, определенного учебным планом  для реализации учебных курсов, предметов;

- познавательных интересов учащихся;

- выбора педагогом необходимого комплекта учебно-методического обеспечения.
3. Структура Рабочей программы начального общего образования   включает следующие компоненты:

-титульный лист;

-пояснительная записка, в  которой конкретизируются    общие цели начального общего образования с учетом специфики учебного курса, предмета;

-общая характеристика учебного курса, предмета;

-описание места учебного курса,  предмета в учебном плане;
-описание ценностных ориентиров содержания учебного курса, предмета; 
-личностные, метапредметные, предметные результаты освоения конкретного учебного курса, предмета (по классам);
- содержание учебного курса, предмета; 
-тематическое  планирование с определением  основных видов учебной деятельности учащихся; 

-описание материально-технического обеспечения  образовательного процесса.
3.1  Титульный лист Рабочей программы должен содержать: 

- в верхнем правом углу – надпись «Приложение к основной образовательной  программе начального  общего образования»;
- полное наименование  Школы; 

- гриф утверждения и согласования программы: 
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- название учебного курса, предмета; 

-  классы (параллели), в которых  изучается учебный  курс, предмет;
- Ф.И.О. педагога (педагогов), разработавшего (-их) и реализующего (-их) учебный курс, предмет; 

-  год составления программы (приложение 1). 
3.2. Текст пояснительной записки к Рабочей программе должен содержать:

- название, автора и год издания предметной учебной программы (примерной, авторской), на основе которой разработана Рабочая программа; 

- цели и задачи начального общего образования с учетом специфики учебного курса, предмета;
- название учебно-методического комплекса/комплекта (учебник, рабочая тетрадь, тетрадь для контрольных работ, атлас, контурная карта и др. согласно перечню учебников, утвержденных приказом Минобрнауки РФ), используемого для достижения поставленной цели в соответствии с образовательной программой  (учебники, рабочие тетради, пособия, входящие в УМК, обозначаются с указанием их названия, класса, ФИО автора, издательства, года издания);
- изменения, внесенные в примерную (типовую) и авторскую учебную программу и их обоснование; 

- формы организации учебного процесса и их сочетание, а также преобладающие формы текущего контроля знаний, умений, навыков (в соответствии с локальными актами Школы).

3.3. Общая характеристика учебного курса, предмета  включает в себя цели и задачи программы обучения в области формирования системы знаний  в соответствии с  учебно-методическим комплексом, по которому  работает учитель.
3.4.Описание места учебного курса, предмета в учебном плане включает в себя  количество учебных часов, на которое рассчитана Рабочая программа, в том числе количество часов для проведения контрольных, практических работ, экскурсий, проектов исследований (расписанных по четвертям). Общее количество контрольных  работ определяется авторской программой или инструктивно-методическими письмами. Если контрольные работы в авторской программе и инструктивно-методических письмах  отсутствуют, учитель самостоятельно определяет их количество. 

3.5. Описание ценностных ориентиров содержания учебного курса, предмета включает в себя цели-ориентиры, определяющие ведущие целевые установки и основные ожидаемые результаты изучения  учебной программы. 
3.6. В разделе «Личностные, метапредметные, предметные результаты освоения конкретного учебного курса, предмета» описываются  и характеризуются  обобщённые способы действий с учебным материалом, позволяющие учащимся успешно решать учебные и учебно-практические задачи, в том числе задачи, направленные на отработку теоретических моделей и понятий, и задачи, по возможности максимально приближенные к реальным жизненным ситуациям.

3.7. Содержание учебного курса, предмета включает  в себя краткое описание каждого раздела/темы (3-4 предложения). Изложение учебного материала в заданной последовательности предусматривает конкретизацию всех дидактических единиц содержания  
3.8. Тематическое  планирование с определением  основных видов учебной деятельности учащихся  включает в себя название разделов/тем, количество часов  на их изучение,  характеристику   деятельности учащихся.   Обязательные графы  тематического планирования представлены в таблице:
1-ый класс

	Название разделов/тем
	Количество

часов 
	Характеристика деятельности учащихся

	
	
	

	Итого
	
	


2-ой класс

	Название разделов/тем
	Количество

часов 
	Характеристика деятельности учащихся

	
	
	

	Итого
	
	


3-ий класс

	Название разделов/тем
	Количество

часов 
	Характеристика деятельности учащихся

	
	
	

	Итого
	
	


4-ый класс

	Название разделов/тем
	Количество

часов 
	Характеристика деятельности учащихся

	
	
	

	Итого
	
	

	Итого за курс
	
	


3.9. Описание материально-технического обеспечения  образовательного процесса включает в себя необходимые для реализации данного курса, предмета методические (для учителя) и учебные (для учащихся) пособия, оборудование, дидактический материал. 

При наличии у учителя мультимедийных средств обучения, информацию необходимо внести в раздел с перечислением приложений, презентаций, СD –дисков, учебников (оформляется в виде  таблицы  по классам, приложение 2).
4. Учитель имеет право не отражать определённый (-е)  компонент(ы) структуры в Рабочей программе, если он (и) имее (-ю)тся в авторской программе и соответствуют требованиям данного Положения к  оформлению и содержанию. В Рабочей программе  указывается наименование раздела и страницы авторской программы, соответствующие содержанию раздела  Рабочей программы,  авторская программа прилагается к Рабочей программе.  
5. Рабочая программа учебного курса, предмета  является основой для создания учителем календарно-тематического плана. Календарно-тематический план является документом, отражающим особенности реализации основной образовательной программы начального  общего образования  по предмету в конкретном классе.  
6. Календарно-тематический план включает в себя:
-титульный лист (приложение 3);
- пояснительную записку; 

- календарно-тематический план ;
- контрольно-измерительные материалы (тестовые, контрольные работы, вопросы для зачета, темы сочинений, список тем рефератов, темы проектов и др. в соответствии с локальными актами Школы).

7. Пояснительная записка к календарно-тематическому плану  должна содержать:

- название  Рабочей программы, на основе которой  разработан календарно-тематический план;
- название учебно-методического комплекса/комплекта  (учебник, рабочая тетрадь, тетрадь для контрольных работ, атлас, контурная карта и др. согласно перечню учебников, утвержденных приказом Минобрнауки РФ), используемого для достижения поставленной цели в соответствии с образовательной программой  (учебники, рабочие тетради, пособия, входящие в УМК, обозначаются с указанием их названия, класса, ФИО автора, издательства, года издания);

- количество учебных часов, на которое рассчитан календарно-тематический план, в том числе количество часов для проведения контрольных, практических работ, экскурсий, проектов исследований (расписанных по четвертям).  

В соответствии с положением  о формах, периодичности, порядке проведения текущего контроля, промежуточной аттестации учащихся в течение учебного года по каждому предмету необходимо запланировать 3 контрольные точки (2-4-ый классы): вводный контроль, рубежный контроль,  итоговый контроль для выявления уровня усвоения школьниками программного материала;

8. Обязательные графы календарно-тематического плана  представлены в таблице: 
	№

п/п
	Наименование раздела и тем
	Характеристика деятельности учащихся (по урокам)
	Часы учебного времени
	Плановые сроки прохождения
	Примечание

	
	
	
	
	
	


 9. Учитель вправе вносить в   таблицу  дополнительные графы.  Данные изменения должны быть рассмотрены и утверждены на заседании школьного методического объединения учителей начальных классов  или на заседании школьного методического объединения учителей-предметников.
10. Контрольно-измерительные материалы  включают в себя  тесты, тексты  контрольных работ, перечень вопросов для зачёта, тем сочинений, рефератов, проектов и др.  Для каждого вида контрольных работ должны быть разработаны  критерии оценивания.
  Если тексты контрольных работ, тесты,  перечень тем сочинений, рефератов, вопросы для зачёта и др., критерии оценивания работы   находятся в сборнике, достаточно   указать страницу сборника и приложить его к календарно-тематическому плану.  
           3.Сроки и порядок рассмотрения рабочих  программ  и календарно-тематических  планов  
3.1. Сроки и порядок рассмотрения рабочих программ:

          - первый этап – 1 - 30 июня – Рабочая программа рассматривается на заседании  школьного методического объединения учителей начальных классов или на заседании школьного методического объединения учителей-предметников (результаты рассмотрения заносятся в протокол) и согласовывается с заместителем директора;

          -второй этап – 1 - 30 августа – Рабочая программа рассматривается на заседании  педагогического совета и утверждается директором Школы.

          3.2. Календарно-тематические планы рассматриваются    на заседании школьного   методического объединения учителей начальных классов или на заседании школьного методического объединения учителей-предметников   после утверждения Рабочих программ по предметам, курсам,  согласуются с заместителем   директора  и утверждаются приказом директора по Школе Оформление титульного листа календарно-тематического плана отражено в приложении 3. 

3.3. После утверждения  Рабочая программа становится нормативным документом, реализуемым в Школе. Общий перечень Рабочих программ утверждается приказом по Школе.
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Рабочая программа
по учебному курсу (предмету)

 «Русский язык»

для 1-4-х классов
Составитель (и:)

Фёдорова Елена Владимировна,

учитель начальных классов
2014 год
Приложение 2
Описание материально-технического обеспечения 
 образовательного процесса
	№ п/п
	Наименование объектов и средств материально-технического обеспечения 
	Дидактическое описание
	Количество/

% обеспеченности

	ИЛЛЮСТРАЦИИ // ПЛАКАТЫ

	1.
	Комплекты таблиц демонстрационных по русскому языку
	Служат для обеспечения наглядности при изучении материала, обобщения и повторения. Могут быть использованы при подготовке иллюстративного материала к докладу или реферату. 
	

	2.
	Наборы «Доли»;

«Геометрические фигуры»
	Служат для обеспечения наглядности при изучении материала
	

	КНИГОПЕЧАТНАЯ ПРОДУКЦИЯ

	3.
	Предметная линия учебников

Рабочие тетради
	Оказывают помощь в выполнении самостоятельной работы по предмету
	

	СРЕДСТВА ИКТ

	4.
	Универсальный портативный компьютер
	Используется учителем
	

	5.
	Диски: «Геометрические фигуры и величины», «Порядок действий», «Математические таблицы 1-4 классы»
	Используется в соответствии с планированием
	


Приложение 3

Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение

«Средняя общеобразовательная школа №30»
	РАССМОТРЕН
на заседании методического объединения
 учителей начальных классов, 

протокол

от ____________2014 года

№ __

	СОГЛАСОВАН
заместитель директора

муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения «Средняя общеобразовательная школа  № 30»

 ___________ ФИО


	УТВЕРЖДЁН
приказом муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения  «Средняя

общеобразовательная школа №30» от __________________2014 года

№___


Календарно-тематический план
по учебному предмету 
 «Русский язык»

для 3а класса
Составитель (и:)

Фёдорова Елена Владимировна,

учитель начальных классов
2014 год

